PENCAPAIAN KOMPETENSI

Nama pelajar:........cooo i

No. Kad pengenalan:.............cooiiiiiiiieiiiiienns

. Tarikh Tarikh Tanda
Modul No Komp Tajuk Kompeten | Taksir Tangan
MODUL OPERASI KOMP_UTER

01 KMAKDP1 Mengurus_kan Fgll Dan Folder

KMAKDP2 Mengkonfigurasi Pencetak
KEMAHIRAN ASAS PEMIDANGAN
MODUL HURUF BERKOMPUTER

02 KMAKDPO03 Tekmk Mgnaup S_entuha_n
KMAKDP04 | Menaip Tiru Skrip Bertaip 25 psm
KMAKDPOQO5 | Mengurus Stesen Kerja & Isu Ergonomik

KEMAHIRAN LANJUTAN
MODUL PEMIDANGAN HURUF BERKOMPUTER

03 KMAKDPO6 | Menaip Tiru Skrip Bertaip 35 psm

KMAKDPQ7 | Menaip Tiru Skrip Bertulis 25 psm
KEMAHIRAN PEMIDANGAN KEKUNCI
MODUL PAD _NUMER_IK _

04 KMAKDPO0O8 | Teknik Menaip Sen_tuhan Pad Nuner|k
KMAKDP09 | Mengguna Kekunci Pad Numerik
KMAKDPOQ10 | Mengimput Data

APLIKASI PEMPROSESAN
PERKATAAN
MODUL | KMAKDPO011 | Pemformatan DanPenyuntingan

05 KMAKDPOQ12 | Penghasilkan Dokumen Perniagaan
KMAKDPOQ13 | Mencetak Dokumen
KMAKDPO014 | Mencantum Mel (Mail Merge)

PENERBITAN ELEKTRONIK
MODUL KMAKDPOQ15 | Pemformatan Dan Peljyuntingan _

06 KMAKDPOQ16 | Merekabentuk Penerbitan Elektronik
KMAKDPOQ17 | Menghasilkan Penerbitan Elektronik
KMAKDPO018 | Mencetak Penerbitan Elektronik

KEMAHIRAN ASAS MATEMATIK
MODUL DALAM PERNIAGAAN

07 KMAKDPOQ19 | Prinsip Asas Aritmetik

KMAKDPO020 | Pengiraan Dalam Perniagaan
APLIKASI HAMPARAN ELEKTRONIK
MODUL KMAKDP021 Menyedigkan Lembaran Kerja

08 KMAKDPO022 | Mengaplikasi Formula
KMAKDP023 | Membina Carta
KMAKDPO024 | Mencetak Lembaran Kerja

APLIKAS|I PERSEMBAHAN
MODUL KMAKDP025 Meran_cang Persembahan

09 KMAKDP026 | Membina Persembahan
KMAKDPO027 | Mencetak Persembahan
KMAKDPO028 | Menyampaikan Persembahan

INTERNET DALAM PERNIAGAAN
MODUL KMAKDP029 Mengggnakan e-mail_

10 KMAKDPO030 | Mencari Maklumat Di Internet _

KMAKDPO31 Berkebolehan Mencetak Maklumat Di

Internet




